
受注者(取引業者)の検収手順
① 受注した物品に納品書（正・副・研究室控）を添えて、検収センター(*1)の検収を受けること。（*2）

② 受注した物品に納品書(正・研究室控)を添えて、当該物品の発注に係る契約時に指定された納入先に納入するこ
と。

③ 研究室等の受領者による検収を受け、納品書（正）に検収した日並びに検収を行った者の所属部署名及び氏名
(押印又はサイン)の記入をしてもらう。その際、必ず検収を行った者からサイン又は押印をもらうこと。 (*3)

④ 検収を受けた検収センターへ納品書（正）を提出すること。

⑤ 出構（キャンパスを出る）前に検収センター職員による荷台のチェックを受けること。（*4）

*1：納品先により検収場所が異なります。（別紙１参照）

*2：時間外又は土曜日、日曜日、国民の休日に関する法律に規定する休日及び年末年始（12月29日から1月3日まで）を除く。

*3：据え付け調整作業その他の設置作業を伴う納品を行うときは、設置後の現場において検収を受けること。

*4：無作為に行います。
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納品書（控）

控
印

C先生

②発注
①発注依頼

⑧物品・図書請求
システムに入力

A先生

教員等
（発注者）

Bさん（事務補佐員）

代理者

受領者
（検収者）

受注者

現物

印

D研究室

記録

共有

契約担当部署

１．【物品（基本パターン）】検収センターを通る場合

検収方法

１．受領者は，発注履歴，納品書（正）及び納品された現物により検収を行うとともに，据え付
け調整等の設置作業を伴う納品の場合は，設置後の現場において検収を行う。

２．検収を行った者が，納品書（正）に検収した日，所属部署名及び検収印（サイン可）を記入す
る。

発注履歴 現物納品書（正）
印

正

印
印

⑦納品書(正)を検収セ
ンターへ提出しトラン
クチェックを受ける。

⑥検収

検収センター(注1)

④検収

印

現物 納品書（正，副，研究室控）

正 副 控
印 印 印

③検収センターへ

納品書（正，研究室控）

控
正

印 印

納品書（正）

正

印

印

納品書（控）

副

発注データ
（財務会計システム）

印

(注1)：納品先によって検収場所が
異なります。

〇文教地区：文教検収センター
〇坂本地区：坂本検収センター
〇片淵地区：経済学部事務室
〇病院(注2)：病院経営管理課

(注2)：経理調達課で支払処理するものを除く。

管理運営部経理調達課

⑤納品

発注データと納品書（正）
を突合する。

納品書の正と副を突合する。

納品書（正）

正

印

印

納品書（控）

副

印

納品書（正）

正

印

印

2022/4/8一部修正（⑦） -2-



C先生

納品書（控）

控

②発注
①発注依頼

⑥物品・図書請求
システムに入力

③納品

A先生

Bさん（事務補佐員）

受領者
（検収者）

受注者

現物

納品書（正，研究室控）

控
正

印

⑤第三者検収

印

D研究室

記録

共有

２．【物品（例外）】検収センターを通らない場合（時間外，直送等）

第三者
第三者とは次のいずれか
■発注者等と上下関係を有しない他の研究室等の者
■発注者等が所属する部局等の事務部門の担当者
■契約担当部署の担当者

検収方法

１．受領者は，発注履歴，納品書（正）及び納品された現物により検収を行うとともに，据え
付け調整等の設置作業を伴う納品の場合は，設置後の現場において検収を行う。

２．検収を行った者が，納品書（正）に検収した日，検収を行った者の所属部署名及び検収印
（サイン可）を記入する。

発注履歴 現物納品書（正）

印 正

印
印

３．物品等を検収した発注者等又は発注者等が所属する研究室等の他の職員は，当該物品につい
て第三者検収を行わせるものとする。

⑦納品書(正)を提出

１．第三者検収を行う者は，納品書（正）及び納品された現物により検収を
行うとともに，据え付け調整等の設置作業を伴う納品の場合は，設置後の現
場において検収を行う。
２．検収を行った者が，納品書（正）に検収した日，検収を行った者の所属
部署名及び検収印（サイン可）を記入する。

④検収

発注データと納品書（正）
を突合する。

契約担当部署

納品書（正）

正

印

印

発注データ
（財務会計システム）

教員等
（発注者）

代理者
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C先生

完了通知書（控）

控

②発注
①発注依頼

⑥物品・図書請求
システムに入力

③契約の履行

A先生

Bさん（事務補佐員）

受領者
（検収者）

受注者

完了通知書（正，研究室控）

控
正

印

⑤第三者検収

印

D研究室

記録

共有

３．【役務】

第三者

検収方法

１．受領者は，発注履歴，完了通知書（正）及び客観的に履行内容を確認できるもの（成果報告
書又は作業報告書等）により検収を行う。（成果物で検収可能であれば成果物での検収可）

２．検収を行った受領者が，完了通知書（正）に検収した日，受領者の所属部署名及び検収印
（サイン可）を記入する。

発注履歴 完了通知書（正）

印

正

印
印

３．物品等を検収した発注者等又は発注者等が所属する研究室等の他の職員は，当該物品につい
て第三者検収を行わせるものとする。

⑦完了通知書(正)を提出
④検収

契約担当部署

完了通知書（正）

正

印

印

発注データ
（財務会計システム）

客観的に履行内容を確認できるもの
（成果報告書又は作業報告書等）

客観的に履行内容を確認できるもの
（成果報告書又は作業報告書等）

成果物OR

⑧専門的知識を有する部署
による検収

※ただし，データベース・プログラム・
デジタルコンテンツ開発・作成等の特殊
な役務の場合のみ。

１．第三者検収を行う者は，完了通知書（正）及び客観的に履行内容を
確認できるもの（成果報告書又は作業報告書等）により検収を行う。
（成果物で検収可能であれば成果物での検収可）
２．検収を行った者が，完了通知書（正）に検収した日，検収を行った者の
所属部署名及び検収印（サイン可）を記入する。

第三者とは次のいずれか
■発注者等と上下関係を有しない他の研究室等の者
■発注者等が所属する部局等の事務部門の担当者
■契約担当部署の担当者

教員等
（発注者）

代理者

発注データと納品書（正）
を突合する。
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各検収センターの設置場所等
名 称 設置場所 受付時間(※)

(連絡先)
納品先

(納品先によって検収担当
部署が異なります)

文教検収センター 正門守衛室裏
（長崎市文教町1-14）

9:00-15:30
(095-819-2066)

■ 文教地区の各部局
（各センター、文教地区の薬学含む）

■ その他（環シナ、附属学校 等）

坂本検収センター
（令和４年４月１日設置）

ポンぺ会館1階
（医学部地区、長崎市坂本1-12-4）

9:00-15:30
(095-819-7003)

坂本地区の各部局
（坂本地区の薬学、感染症共同研究拠点、
原災本部含む。ただし病院を除く。）

片淵検収センター
（令和４年４月１日設置）

経済学部本館1階総務係
（長崎市片淵4-2-1）

9:00-15:30
(095-820-6350)

片淵地区
（経済学部）

病院経営管理課 長崎大学病院1階
（長崎市坂本1-7-1）

8:45-17:30
(095-819-7218)

病院
（経理調達課で支払処理するものを除く）

※ 昼休み（12:00-13:00）を除く。
土曜日、日曜日、国民の休日に関する法律に規定する休日及び年末年始（12月29日から1月3日まで）を除く月曜日から金曜日

納品は各検収センターの受付時間内にお願いします。受付時間内に検収を行うことが困難である場合は各連絡先までご相談ください。
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国立大学法人等施設実態報告（様式２） 配 置 図

９２，１７６

全学生数 学校番号学 部 等 名

感染症共同研究拠点、附属図書館

人

建物延面積

長崎市坂本１丁目１２番４号００２

敷地面積

令和３坂 本 １

学 校 名

３５４

建ぺい率 容積率 団地番号 作成年度団 地 名

６６，８２４ ７２．５％ 長 崎 大 学

所 在 地建築面積

㎡ ㎡㎡ 医学部(医学科)､医歯薬学総合研究科、熱帯医学･ｸﾞﾛ-ﾊﾞﾙﾍﾙｽ研究科

熱帯医学研究所、原爆後障害医療研究所、放射線総合ｾﾝﾀｰ、２２．８％ ０３８０２１，００２

位方

Ｓ＝１／１４００

3,637㎡

平24

平30･S2･322㎡

第一種

R3

(100)

(093)汚水処理槽上屋

平23･S2･156㎡

ﾋｭ-ﾏﾝ

熱帯医学研究所

昭52･B1･29㎡

体育館

(092)廃棄物仮置場(2)

平18･S1 32㎡

昭63

記念同窓会館

(084)

(085)

875㎡

３０㎡

平5･RS2

(087)車庫

ﾚｼﾞﾃﾞﾝｼｰ精得館 36㎡

感染症共同研究

中高層住専

拠点研究棟

未完

令3・S7

表門守衛室

民 家

3,560㎡

Ｐ

平26･R1

3,422㎡

昭53

研究棟

150㎡

熱研教員研究棟

(072)

第２講義

4,262㎡

(060)ｸﾞﾋﾞﾛﾗ-ﾆﾝｸﾞｾﾝ
ﾀ-

(006)

(068)

(061)

原爆後障害医療研究所

6,457㎡

72㎡

熱研薬品庫

昭46･B1･30㎡

(058)重金属庫

( 0 4 8 )記 念 講 堂

S1

（第一種中高層住専）

平28 S1

(079)

平30 S1・30㎡

防災倉庫

総合

(080)

自転車置場本
尾
橋

(096)弓道場倉庫(2) (073)

1,366㎡

昭４４･Ｒ１

Ｒ１

　204㎡

(081)

231㎡

(065)

(082)

Ｒ１・２３㎡

平26･R5

（民家）

昭53･R2･2,120㎡

(051)薬品庫

ＲＳ２-1

(053)給水センタ－

昭46･R1

昭44･RS2･1,137㎡

昭56・S1･37㎡
熱研倉庫

平20･S1　6㎡

(088)

平30･S1 37㎡

平24･S1･44㎡

平22･S1　5㎡

平6・R-1・309㎡

昭44･S1

昭36

昭42･S1　20㎡

昭43･B1　12㎡

平26･S1　5㎡

昭５９・Ｒ１

SR8-1
(049)機械室

平4･R2･1,092㎡

平9･S1　16㎡

テニスコ－ト

Ｐ(64台)

(070)

(091)廃棄物仮置場(1)

(094)実験排水ポンプ室

平20･S1

平22･R4･16㎡

昭５９

昭55･R4

(089)ガバナー室

平11･S1

(041)

S2・　31㎡

平15・R1・72㎡

民　家（第二種中高層住専）

R5･1,999㎡

昭53･R2

民　家

１，２６６㎡

昭６

(055)

平8.R5

2,082㎡
1,091㎡

平６・ＳＲ３

2,044㎡

グラウンド

先端ゲノム研究センター

の泉

168㎡

1,644㎡

第１講義

長崎大学医学

　

昭44･R3･2,387㎡

1,786㎡

昭４９

6,059㎡

(057)

平8･RS2･976㎡

S3

道　路

昭57・R4

10㎡

自家発電設備棟

R１

図書館医学分館

昭50・R3-1

（民家）

岩
下
橋

平4･R1･48㎡

平19･RS2

907㎡

(045)

80㎡

ミュ－ジアム

ｶｳﾝﾀ-

電気室

608㎡

Ｐ(66台)

動物研究ｾﾝﾀｰ A棟

ﾊﾞｲｵﾒﾃﾞｨｶﾙﾓﾃﾞﾙ

放
射
線
総
合
セ
ン
タ
ー

ﾊﾞｲｵﾒﾃﾞｨｶﾙﾓﾃﾞﾙ

平24・R5

(095)弓道場倉庫(1)

動物研究ｾﾝﾀｰ B棟

2,534㎡

放射線総合ｾﾝﾀｰ

設備棟

放射線総合ｾﾝﾀｰ倉庫
別棟保管廃棄室

(090)液体窒素
充填所

放射線
総合ｾﾝﾀｰ

4㎡

平31･RS1

(074)
平25･R1･25㎡

平16･S1

(071)ポンペ会館

6㎡

平20･S1
(097)倉庫-1

昭42

平31･RS1

(098)倉庫-2

340㎡

(086)弓道場

平13・R4

廃棄物等保管庫

平12・R4

実習棟

(069) 医学部基礎研究棟

(099)

Ｐ(25台)

(067)

昭40･B1･23㎡

(054)

グビロガ丘

的場

R3

令3・SR5

R4

感染症共同研究

平22・R・44㎡

昭42

(083)

昭60･R4

実習棟

昭４７・Ｂ１・２０㎡

１００㎡

181㎡

99㎡

1,439㎡

1,726㎡

昭43･R1

昭63
R+1

平15 (078）

民　家（第一種中高層住専）

平2

民　家（近隣商業地域）

平15・R4

平18

(015)

平24・SR･60㎡

・

ヘルス

SR8-1

26㎡

Ｐ(48台)

98㎡

(059)

良順会館

平15･R･30㎡

9㎡

平26･R3･576㎡
福利厚生棟

未完

(046)倉庫

平6・R4

拠点実験棟

3㎡

5,210㎡

Ｐ(26台)

グローバル

(044) 平18・R・96㎡

1,029㎡
ポンペ

１０８㎡

(075)

　

Ｓ

Ｓ

Ｓ

Ｓ Ｔ

Ｓ

Ｓ
Ｓ

Ｓ

７ｍ
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坂本検収センター （ポンぺ会館1階）※建物に向かって右側の業者用駐車スペースへ駐車してください。
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学校番号

０３８０

敷地面積

㎡ 人㎡

作成年度学 校 名建物延面積 所 在 地

国立大学法人等施設実態報告（様式２）
配 置 図

容積率建築面積

㎡

建ぺい率 団 地 名団地番号

   ７１９

全学生数

５１，７２３ 令和２

学 部 等 名

００１６，８４０ 経済学部、経済学研究科、附属図書館 長 崎 大 学３１．７％１３．２％ 長崎市片淵４丁目２番１号片 淵１６，４２２

（貸与地）

Ｐ(36台)

(078)

81㎡
平9･S1

給
水

平23･W1･9㎡

(083)

Ｂ１・６４㎡

民　家（準住居地域）

セ
ン
タ
ー

経済学部東屋

平１３

Ｂ１

位

９４９㎡
体育器具庫

(081)

課外活動等

(013)

体 育 館

扶揺会館

6.5m

図書館経済学部分館

グラウンド

599㎡
昭54

民　家（準住居地域）

市 道

(073)

Ｗ１

(067) 脱衣室

共用校舎

昭６１･Ｒ２

屋外便所

２０㎡

(077)　

民　家（第一種住居地域）

(069)

９０㎡

昭３９

保存建物

県 道

Ｓ＝１／１２００

明４０

大９

拱 

橋

1,235㎡

(071)

(080)

共用施設

経済学部講堂

2,053㎡

(080)

（０６８）

経済学部倉庫

ＲＳ２

教育研究棟

R3･982㎡

平14･S2

経

済

学

部

本

館

福利厚生施設

R3

(079)

保存建物

平15･R4

(030)

Ｒ１･５０㎡
昭４６

Ｓ
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