




















参考）よくある質問 会議等に係る飲食費について

長崎大学では、「会議費等に係る飲食費の支出基準Jとして本学で実施される会議ミーティングにおい

て、食事や飲料を提供する場合の 、その代金の支出について基準を設け ています。

原則は、 各研究費制度の 使用ルールに従うことになりますが、「研究機関の基準に従う」のようなル ー

ルの 設定になっている場合は、前述の支出基準に従うことになります。

なお、この基準において、会議の際のアルコ ール飲料の 提供については、支出できないこととなっており

ますの で、ご留意下さい。

1 会議費等に係る飲食費の支出基準（長崎大学）
https://tyoutatsu-hp.jimu.nagasaki-u.ac.jp/

長崎大学財務関係経理調達課調達関係HP(学内専用）

飲食費の支出を必要とする場合は、 交付機関の ルールを確認のうえ、実施伺いを作成し部局長の
決裁を得て、当該決裁のコピーを経理調達課等へ送付してください。

「― 直接経費、間接経費とは

配分機関から交付される研究資金の中には、 「直接経費 」と「間接経費」を区分 している ものがあります。

し研究費助成事業を例にとってみると；

直接経費とは
研究の遂行に必要な経費及び研究成果の取りまとめに必要な経費であり、「物品費」、「旅費」、「人件費・
謝金」、「その他」に分類される。

問接経費とは
研究の実施に伴う研究機関の管理等に必要な経費であり、 研究代表者及び研究分担者の 研究環境の改
善や、研究機関全体の機能の向上に活用するもの 。

と定義づけられています。

間接経費を 使用すぺきものは、直接経費は使用できないなど、 それぞれの主旨に沿った使用が求められ
ています。

間接経費の金額

例えば科学研究費助成事業では、直接経費の30%の金額が併せて配分機関から交付されています。

長崎大学では

間接経費は「 研究機関」のための経費で、本部と各部局に配分され 、学内では、大学高度化推進経費と
して様々な研究活動の支援や、部局の 研究環境の改善に使用しています。
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05 
研究費使用の手続き

研究に必要な物品等を研究費を使用

して支払う際は、使用する研究費の

残額を確認し、購入依頼書（データ）

に研究費の種類を指定して手続を

行う事となります。

具体的な手続については

次のとおりです。
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長崎大学教員等発注手続取扱要領により契約書等の作成が必要な契約を除き、1件あたりの契約総額が

50万円未満の教育・研究等に直接的に必要な物品の購入及び修理等の軽微な役務については教員等

による直接発注が可能です。

ただし、発注後は速やかに物品図書請求システムヘ入力して下さい。

（やむを得ない理由により速やかな入力ができない場合でも、月次決算の関係上、遅くとも納品月の翌月3営

業日までに入力をお願いします。）

納品検査について

物品等の納品検査については、放射性同位元素、実験動物等の特定物品又は遠隔地にある本学施設等への

納品等を除き、管理運営部経理調達課又は病院経営管理課において行います。ただし、やむを得ない事由によ

り時間外又は休日に納品された物品並びに直送品等、管理運営部経理調達課又は病院経営管理課において納

品等の検査が困難な物品等については、発注者以外の者の受領（完了確認）印（サイン可）及び受領（完了確

認）日を明記した納品（完了確認）書を管理運営部経理調達課又は病院経営管理課に提出して下さい。

また、納品検査において、特に専門的な知識又は技能を必要とする場合は、別に検査職員の任命を行い検査

を行わせる場合があります。
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人文社会科学域事務部 
南地区事務課総務係

人文社会科学域事務部 
学域企画室

生命医科学域・研究所事務部 
学術・管理課（外部資金担当）

生命医科学域・研究所事務部 
学術・管理課（管理担当）

生命医科学域・研究所事務部 
薬学系事務室

総合生産科学域事務部 
東地区事務課船舶第一係

生命医科学域・研究所事務部 
研究所等支援課管理第一担当

生命医科学域・研究所事務部 
学術 ・ 管理課（外部資金担当）

生命医科学域・研究所事務部 
研究所等支援課管理第二担当

（坂）2047 095-819-7177

総合生産科学域事務部 
学域企画室

総合生産科学域

工学部 ・ 工学研究科

水産 ・ 環境科学総合研究科

水産学部

環境科学部

情報データ科学部 

生命医科学域（薬学系） 
医歯薬学総合研究科（薬学系） 
薬学部

人文社会科学域（経済系除く） 
多文化社会学部 

・ 多文化社会研究科 
教育学部 ・ 教育学研究科

人文社会科学域（経済系） 
経済学部・経済学研究科

生命医科学域（薬学系除く）

医歯薬系総合研究科（薬学系除く）

医学部

歯学部

子どもの心の医療・教育センター

附属練習船長崎丸 ・ 鶴洋丸

熱帯医学 ・ グローバルヘルス 
研究科

熱帯医学研究所

原爆後障害医療研究所

放射線総合センター



 

 

保健センター

総務課研究国際担当

学術情報部学術情報管理課

総務係

学術情報部情報企画課

学生支援部教育支援課総務班

施設部施設企画課

学生支援部教育支援課総務班

総務係

学生支援部留学支援課

事務局

研究国際部研究推進課

研究国際部国際企画課

総合生産科学域事務部 
学域企画室

事務室

研究国際部学術支援課

感染症共同拠点総務部門

2043 095-819-2043

キャリアセンター

障がい学生支援室

福島未来創造支援 
研究センター

感染症共同研究拠点

学生支援課キャリア支援室

学生支援課キャリア支援室

教育開発推進機構



管理運営部経理調達課会計統括班

研究国際部研究推進課研究推進班

研究国際部研究推進課研究推進班

管理運営部経理調達課会計統括班

管理運営部経理調達課第一調達班

管理運営部人事課人事企画班

学術情報部学術情報管理課

学術情報部学術情報管理課



長崎大学のHP

■科研費Q&A、受託研究・共同研究手引き、助成金情報等

（  長崎大学研究国際部研究推進課HP )
　http://www.nagasaki-u.ac.jp/gakusai/index.htm 

■不正防止への取組み
（  長崎大学HP 研究活動・産学連携・不正使用・不正行為防止策 ）  

     http://www.nagasaki-u.ac.jp/ja/gakusai/misapply/index.html 

■物品購入等の手続き
（  長崎大学管理運営部経理調達課調達関係HP【学内専用】 ）     

     https://tyoutatsu-hp.jimu.nagasaki-u.ac.jp/ 

■旅費・謝金当等の手続き

 （長崎大学管理運営部旅費・謝金HP 【学内専用】 　） 
http://jimuhp.jimu.nagasaki-u.ac.jp/keiri/ 

　関係機関のHP 

　■研究機関における公的研究費の管理・監査（文部科学省） 
　　おしらせ、ガイドライン、不正使用（事例）の分析結果報告、説明会、研修会資料など
　　http://www.mext.go.jp/a_menu/kansa/08122501.htm 

■科研費 
　　文部科学省HP 
　　http://www.mext.go.jp/a_menu/shinkou/hojyo/main5_a5.htm 
　日本学術振興会HP 
　　http://www.jsps.go.jp/j-grantsinaid/index.html 





〒852-8521　長崎市文教町1-14  
長崎大学管理運営部経理調達課会計統括班 
Tel 095-819-2050 / fax 095-819-2024

このハンドブックは変更されることがあります。 
最新のものは下記ホームページからご参照ください。

令和2年7月更新

不正防止への取組み 
（長崎大学HP 研究活動・産学官連携不正使用・不正行為防止策） 
http:/ /www.nagasaki-u.ac.jp/ja/gakusai/misapply/index.html




